Obrazac za provedbu terenske posjete
1. Podatci o organizaciji
	Naziv organizacije:
	

	Naziv projekta:
	

	Ugovorno tijelo: 
	

	Naziv natječaja i referentni broj: 
	

	Trajanje projekta:
	Datum početka:
	
	Datum završetka: 
	

	Stadij provedbe projekta (broj mjeseci provedbe):
	

	Odobreni iznos (kn):
	

	Područje provedbe (grad, općina, županija):
	

	Prisutni članovi organizacije: 
	

	Praćenje provodi: 
	


2. Usklađenost djelovanja udruge sa odredbama Zakona o udrugama
2.1. Da li se broj članova udruge smanjio ispod broja određenog za osnivanje udruge?

	DA
	NE


2.2. Da li je proteklo dvostruko više vremena od vremena predviđenog statutom za održavanje sjednice skupštine, a ona nije održana.

	DA
	NE


2.3. Da li postoji koji od razloga za zabranu rada udruge iz članka 35. Zakona o udrugama te ako da, navedite koji su to razlozi:

	DA
	NE


· ako udruga svojim djelovanjem nasilno ugrožava demokratski ustavni poredak, te neovisnost, jedinstvenost i teritorijalnu cjelovitost Republike Hrvatske, 

· ako je usmjereno na druge aktivnosti koje su zabranjene Ustavom ili zakonom, 

· ako udruga obavlja djelatnosti koje nisu u skladu s ciljevima utvrđenim statutom (članak 5. stavak 1.), 

· ako je to potrebno radi zaštite sloboda i prava drugih osoba, 

· ako je to potrebno radi zaštite zdravlja i javnog morala. 

2.4. Da li postoji koji od prekršaja iz članka 39. Zakona o udrugama te ako postoji, navedite koji su to prekršaji?

	DA
	NE


· ne vodi popis članova udruge (članak 4. stavak 3.), 

· obavlja djelatnosti koje nisu u skladu s ciljevima utvrđenim statutom (članak 5. stavak 1.), 

· ne rabi naziv i skraćeni naziv udruge u obliku i sadržaju u kojem su upisani u registar udruga (članak 12. stavak 6. i 7.), 

· rabi u pravom prometu podatke o promjenama ili postupa po promjenama prije nego što su upisane u registar udruga (članak 19. stavak 5.), 

3. Napredak u provedbi projekta
Da li se provedba projekta odvija prema akcijskom planu? Ukoliko postoje odstupanja pojasniti zašto se dešavaju te koje su poduzete mjere da bi se to spriječilo?
Popis aktivnosti koje su do sada ostvarene. 

Da li se projekt susreće s preprekama? Ako da, navedite koje su to prepreke i što organizacija radi kako bi ih riješila.

Navesti postignute rezultate do sada. Navesti dodane vrijednosti projektu, koje nisu planirane ali su 
ostvarene (ukoliko ih ima). 

Navesti indikatore uspješnosti te kako organizacija prati postignuća u provedbi aktivnosti projekta. 
4. Unutarnji kapaciteti organizacije

Navesti kapacitete osoblja (kvantiteta i kvaliteta). Broj zaposlenih, broj honorarnih suradnika, broj volontera. 
Opisati načine donošenja odluka unutar organizacije. 
Opisati načine razmjene informacija unutar organizacije; učestalost timskih sastanaka i načini rješavanja poteškoća. 

Opisati načine unutarnjeg praćenja aktivnosti, rezultata, rokova. 
Opisati načine arhiviranja dokumentacije. 
Dosadašnja komunikacija i podrška od strane ugovornog tijela.
Poštuje li organizacija rokove za dostavu izvještaja te da li kvalitetom izvještaji odgovaraju traženom?

Jesu li predstavnici udruge sudjelovali na nekim od organiziranih edukacija za NVO?

	DA
	NE


Dodatni komentar:_________________________________________________________

Imaju li posebno osigurana sredstva za edukacije?

	DA
	NE


Dodatni komentar:_________________________________________________________

Imaju li izrađen strateški plan djelovanja za iduće razdoblje?

	DA
	NE


Dodatni komentar:_________________________________________________________

Jesu li upoznati sa strateškim dokumentima u području suzbijanja zlouporabe droga?

	DA
	NE


Dodatni komentar:_________________________________________________________

Postoji li vanjska supervizija rada?

	DA
	NE


Dodatni komentar:_________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Uključuju li se korisnici u ocjenjivanje rada

	DA
	NE


Dodatni komentar:____________________________________________________________ ___________________________________________________________________________

Provodi li se unutarnja evaluacija rada na projektu?

	DA
	NE


Dodatni komentar:____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Je li provedba programa rezultirala vidljivim tj. mjerljivim promjenama u zajednici?

	DA
	NE


Dodatni komentar:____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Primjedbe ili preporuke Udruge Uredu u pogledu organizacije programa financijskih potpora projektima udruga:

5. Proračun projekta

Da li organizacija provodi projekt sukladno odobrenom proračunu? Ako ne, objasnite zašto. 

Da li organizacija ima bilo koji problem u pogledu financiranja i praćenja potrošnje?

Da li je bilo promjena u proračunu te pojasniti kakvih? Da li je ugovorno tijelo odobrilo navedene promjene?

Vodi li organizacija vremensku evidenciju rasporeda sati rada za zaposlene, honorarne djelatnike, volontere?

Na koji način organizacija prati i vodi evidenciju sufinanciranja aktivnosti projekta? 

6. Vidljivost projekta

Što organizacija čini kako bi privukla pažnju medija?

Koje aktivnosti organizacija provodi da bi doprinijela vidljivosti projekta na lokalnoj i/ili nacionalnoj razini? 

Koja vrsta promotivnog materijala je tiskana kroz projekt?  Na koji način su promotivni materijali distribuirani široj javnosti, korisnicima, ciljanim skupinama? 

Poštuju li se pravila o vidljivosti propisana ugovorom između korisnika i ugovornog tijela?

7. Održivost projekta
Na koji način organizacija planira iskoristiti rezultate projekta nakon završetka provedbe? Postoji li plan nastavka projektnih aktivnosti?
Postoje li osigurani izvori financiranja aktivnosti nakon završetka projekta? Ako da, koji? 
Ima li organizacija strateški plan i za koje razdoblje? 

8. Partnerstvo

Postoje li partneri na projektu; formalni ili neformalni? Navesti koji. 
Postoje li razrađeni načini komunikacije, suradnje i koordinacije s formalnim ili neformalnim partnerima? 

Na koji su način raspodijeljene uloge i odgovornosti partnera u projektu?

9. 
ZAVRŠNA OCJENA PROJEKTA

a. Rezultati aktivnosti (1-5):________

b.  Unutarnji kapaciteti organizacije (1-5):________

c. Upravljanje projektom, suradnja i partnerstvo (1-5):________

d. Vidljivost (1-5) : ________

e. Edukacija i usavršavanje rada (1-5) :________

f. Evaluacija rada (1-5) :________

g. Proračun projekta i praćenje utroška dodijeljenih sredstava (1-5):________

Opisna ocjena ( do 10 rečenica) 

UKUPNA RAZINA POSTIGNUĆA (1-5) : ________
Praćenje proveo/la (vlastoručni potpis):
Datum:
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